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ENTIDAD REMITENTE: MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL AÑO DIA N° T

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO

OFICINA PRODUCTORA:
OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

OBJETO: ARCHIVO DE GESTION 2024-2025 N.T. = Número de Transferencia

DEP. SERIE SUBSERIE INICIAL FINAL CAJA CODIGO CAJA CARPETA CODIGO CARPETA
Tomo/Legajo /

Libro
NO.
FOLIOS

TIPO CANTIDAD Ubicación
Cantidad de

documentos
electrónicos

Tamaño de los

documentos
electrónicos

FILA ESTANTE ENTREPAÑO POSICIÓN

1 1200 34 DERECHOS DE
PETICION

DERECHOS DE PETICION 2024 20241200341 17/09/2024 31/12/2024 1 187G018360 3 PYSKAP-AG-003433
 

6 (TE) Textual .PDF-A-1A Expediente híbrido 1-2024-1200-34-00001

2 1200 34 DERECHOS DE
PETICION

DERECHOS DE PETICION 2025 20251200342 26/03/2025 1/08/2025 85 (TE) Textual .PDF-A-1A Expediente electrónico 1-2025-1200-34-00001 28

3 1202 73 1 PUBLICACIONES PUBLICACIONES DE CONTENIDOS PARA
MEDIOS

REQUERIMIENTOS DE PUBLICACIONES 2025 202512027313 11/02/2025 11/02/2025 1 187G018360 4 PYSKAP-AG-010295 2 (TE) Textual .PDF-A-1A Expediente híbrido 1-2025-1202-73.1-00001

4 1203 73 2 PUBLICACIONES PUBLICACIONES DE CONTENIDOS PARA
PAGINA WEB DEL MEN

REQUERIMIENTOS DE PUBLICACIONES 2025 202512037324 30/04/2025 15/05/2025 18 (TE) Textual .PDF-A-1A Expediente electrónico 1-2025-1203-73.2-00001 6

Elaborado por: GLORIA MERY UVA PEÑA Entregado por: ____________________________GLORIA MERY UVA PEÑA Recibido por: ____________________________

Cargo: TECNICO DE ARCHIVO Cargo: ___________________________________TECNICO DE ARCHIVO Cargo: ___________________________________

Firma: ___________________________________ Firma: ___________________________________ Firma: ___________________________________

Lugar: BOGOTA Fecha: ___________ Lugar: _________________  Fecha: ___________ Lugar: _________________  Fecha: ___________

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

VERSIÓN DE LA TRD EMPLEADA:

REGISTRO DE ENTRADA

MES

CÓDIGO:  1000

CÓDIGO: 1200 N° T: Número de Transferencia

NÚMERO

DE ORDEN

CÓDIGO

SERIE SUBSERIE ASUNTO ID

FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERVACIÓN

SERIE/SUBSERIE
DDHH/DIH

NOTAS MEDIO SOPORTE
FORMATO

(Extensión)
TIPO DE EXPEDIENTE

MEDIO ELECTRÓNICO
UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

PAPEL OTRO MEDIO FÍSICO

Código: GD-FT-04
Versión: 07
Rige a partir de su publicación en el SIG
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